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Web研修会等申込みサイトについて
● Web研修会等の受講申込みは、研修会等申込みサイトをご利用ください（※）。
●申込者は、研修会等申込みサイトから請求書（PDF）を印刷してください（講座申込開始日から90日以内は、申込み受付完了メールに記載のURLより再発行可
能）。視聴開始日7日前に受講票および研修会テキストを受講者宛てに発送いたします。

●研修会等申込みサイトは、セキュリティ確保のためにSSL（Secure Socket Layer Protocol）を採用しています。Microsoft Internet Explorer（IE7以上）、
Firefox、Opera、SafariなどSSL対応ブラウザをご利用ください。
（※）Web対応が困難等である場合は、協会事務局研修担当までお問い合わせください（TEL:03-3595-1501)。

協会ホームページ
新規申し込み

申込者・参加者情報
入力・留意事項の確認

ご入力内容の確認

申込み受付完了メール送信

申込完了

【申込みの流れ】

請求書（PDF）は、申込み受付
完了メールに記載のURLより再
発行可能です。
※ブラウザの戻るボタンは、使
用しないでください。データの
二重登録等の不具合が発生しま
す。

請求書印刷

終了
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１．ホームページ接続
●当協会ホームページ（https://www.leasing.or.jp）に接続し、トップページの「研修」をクリックしてください。

●「３.受講申込み」の【非会員】「新規申込み」をクリックしてください。「研修会等申込みサイト」に遷移します。
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2．開催講座一覧
●年間開催日程及び留意事項を掲載しています。
●各講座の開催案内を掲載しています。内容をご確認いただいた後、受講を希望する講座名の「受付状況」の「受付中」という文字をクリックします。

□定員数に近づくと「受付状況」が「現在の定員残は〇人です」と表示されます。
□定員に達した講座は、「受付状況」が「満員」と表示されます。
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３．申込者・参加者情報入力
●画面に従い必要事項を入力してください。以下では、入力時の留意事項等をご説明します。

□申し込み区分で「法人」または「個人」を選択してください。

【法人】 【個人】

□申し込み区分で「法人」を選択した場合は、法人名、フリガナ、郵便番号、住所、ビル名、電話番号、ＦＡＸ番号を入力し
てください。
「個人」を選択した場合は、郵便番号、住所、ビル名、電話番号、ＦＡＸ番号を入力してください。
□「必須」表示がある項目は、必ず入力してください。未入力の場合は、申込みができません。
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□申込者の、所属部署・役職、氏名、フリガナ、E-mailアドレスを入力
してください。
□入力された電子メール宛てに、申込が完了した旨の電子メールを送信
します。
□「必須」表示がある項目は、必ず入力してください。未入力の場合は、
申込みができません。

□申込者の情報を1行目にコピーすることが出来ます。
□申込者の所在地情報を受講者人数分コピーすることが出来ます。
□受講者の郵便番号・住所・ビル名・所属部署・役職、氏名、フリガナ
を入力してください。
□郵便番号・住所・ビル名・氏名・フリガナは「必須」項目となります。
※視聴開始日7日前に受講票および研修会テキストを受講者宛てに発送
いたします。
□10人分の申込みができます。10人を超える申込みを行う場合は、新
たに「新規申込み」ボタンから申込みを行ってください。
□請求書を個別に発行する際は、申込者としてお一人ずつ別々に入力し
てください。
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□視聴に際して、配慮が必要な場合は「ご連絡欄」へ入力してください。
□入力が終わり、留意事項を確認後「実施要領および留意事項を確認しました」にチェックを入れてください。チェックが
ない場合は、お申込みができません。
□必須項目の入力がされていない場合は確認メッセージが表示されます。
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●3.で入力した内容を確認できます。

□修正等がある場合は「入力画面に戻る」をクリックすると3.の画面に戻ります。
□入力内容を確認いただき、「研修会等の申し込みをする」をクリックしてください。

４．ご入力内容の確認

入力内容を修正
する場合
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●「請求書印刷」をクリックし、請求書を印刷して下さい。入力画面で入力した申込者の電子メールアドレス宛てに申込みを受け付けた旨の電子メールが送信さ
れます。
（送信された電子メールには、請求書再発行用のURLが記載されています。当協会からの電子メールは「seminar@leasing.or.jp」アドレスを用いて送信します。
本アドレスは送信専用のため、返信をしないようにお願いします。受講票は、視聴開始日7日前にテキストに同封して受講者宛てに発送いたします。）

□申込番号が表示されます。申込番号は、申込完了メールにも表示されます。
□「請求書印刷」から「請求書」（PDF）を印刷してください。
□ブラウザの戻るボタンは使用しないでください。データの二重登録等の不具合が発生します。
□申込み後の削除・変更につきましては、協会事務局研修担当までご連絡ください。

５．申込完了

「請求書印刷」をクリックし、請求書を
印刷してください。
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6．申込完了メール

こちらのURLからも請求書を再発行
できます。
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